	United States Army Japan

Merit Promotion and Placement Vacancy Announcement
	雇用の種類/Employment Type

 FORMDROPDOWN 

	施設名/Location
 FORMDROPDOWN 


	空席広報番号/Announcement Number

 FORMDROPDOWN 
 009
	募集期間/Opening Period
4 OCT 04 ~ 20 OCT 04
	募集範囲/Area of Consideration
 FORMDROPDOWN 

     

	職種名・職種番号・基本給表・等級/Job Title, Job Number, BWT, Grade

ウェイター・ウェイトレス　フォーマンA、＃2143、　BWT2-3

WAITER・WAITRESS FORMAN A, 

WW

	語学手当級別/LAD
 FORMDROPDOWN 

	基本給/ Basic Wage
￥145,500

	部隊名/Organization

座間ゴルフクラブ

ZAMA GOLF CLUB, COD, DCA, USAG-J

	勤務時間/Work Schedule

週　 FORMDROPDOWN 
　時間制/Hours Per Week、　     ～      Hours
 FORMCHECKBOX 
月/M　 FORMCHECKBOX 
火/Tu　 FORMCHECKBOX 
水/W　 FORMCHECKBOX 
木/Th　 FORMCHECKBOX 
金/F　 FORMCHECKBOX 
土/Sa　 FORMCHECKBOX 
日/Su　

 FORMCHECKBOX 
変則勤務/Irregular Shift Work　必要資格条件参照/See Qualification.  

	職務内容/Duties

レストランマネージャーの監督下において新しいメニュー、またはお客様の予約に関しての指示を受けながらフォーマンA
としての職務を行う。テーブルを拭き、テーブルクロスをセットし、マット、ナプキン、調味料等を配置してダイニングエリアのテーブルを準備する。ウェイター・ウェイトレスの長として必要に応じてコーヒー、紅茶、ジュース、水、・氷その他の物を置くテーブルの準備を手伝う。ダイニングルームの顧客からメニューに掲載された飲食物の注文を受ける。顧客の飲食に関わるさまざまなサービスに従事し、提供したサービスを簡潔に記録する。１０名ほどのウェイター・ウェイトレスを監督し適切なサービスがなされているか配慮する。
割り当てられた他の関連的又は付随的職務行う。

Work under general supervision of the Restaurant Manager, who provides specific instruction and guidence on new menu items and guest reservations.  Prepares tables in dining area by cleaning them, placing table cloths, place mats, napkins, and assorted condiments.   Serves as Head Waiter/Waitress assists as needed in the preparation of backup tables for coffee, tea, assorted juices, water, ice and other similar items.  Serves dining room customers by taking food and drinks orders from the menu consisting of primarily short other items.  Assists dining guests throughout their meal and maintains simple records to service provided.  Superviese ten Wiater/Waitress, IHA - 2143, 2-2.  Monitor their work to ensure that services are properly served.  And customer service is being implemented.  

Performs other related or incidental duties as assigned.


	必要資格条件/Qualification Requirements

変則勤務：月＆金0615～1500　木＆土0900～1745　日0545～1430

Irregular Shift Work: Mon & Fri 0615~1500 Thu & Sat 0900~1745 Sun 0545~1430
礼儀にかなった食事の提供ができテーブル等の設定ができること。

Must have skill in serving meals in the proper manner and understand and apply proper table setting.

提供されるメニューに詳しく、お釣りの計算などを要求される。
Must be familiar with all menu items and be able to perform simple arithmetic figures in bills and making change.



	提出するもの/Applications and Other Documents

 FORMCHECKBOX 
全在日米軍従業員/USFJ Employees  (空席応募申請書/AJ Form 1021EJ-R-E http://www.usarj.army.mil/pdfs/cpo/1021.pdf）
 FORMCHECKBOX 
一般/Non USFJ Employees  (空席応募申請書/AJ Form 1021AEJ-R-E http://www.usarj.army.mil/pdfs/cpo/1021a.pdf）
　　 FORMCHECKBOX 
記入は英語/Complete in English　 FORMCHECKBOX 
記入は日本語/Complete in Japanese
 FORMCHECKBOX 
語学手当試験、英検、TOEIC等のスコアの写し/Copy of language allowance test score, STEP certificate, TOEIC score, etc.

 FORMCHECKBOX 
日本の運転免許証の写し/Copy of Japanese driver’s license
 FORMCHECKBOX 
最高学歴の卒業証明書の写し/Copy of diploma of highest education completed.
 FORMCHECKBOX 
合否通知希望者は住所氏名を記入した80円切手貼付の定型封筒/Self-addressed stamped envelope for those who wish to receive the selection results in writing.
 FORMCHECKBOX 
その他/Other　     

	応募方法/To Apply
上記の書類を締切日までに担当の人事課まで郵送してください。締切日の午後3時必着。ファックス、電子メールでの申請は不可。提出された応募書類は返却いたしません。記載漏れや必要な証明書、署名等の不備、締切時間以降に届いたもの、記載内容に虚偽の申告があると認められたときは審査不可となります。Mail the application to the office shown in the bottom of this form along with necessary documents specified above.  Application must be received no later than 1500 on the closing date.  Faxed and/or e-mailed applications are not accepted.  All submitted documents will not be returned.  Incomplete applications will not be considered.

	提出先/Submit To

〒228-8920　神奈川県座間市

キャンプ座間　Bldg 102 G-wing

在日米陸軍　APAJ-GA-CPJ-RP

日本人雇用課　 FORMDROPDOWN 
 009
APAJ-GA-CPJ-RP  FORMDROPDOWN 
 009
JESO, USARJ, Bldg 102 G-wing
Camp Zama, Zama-shi, Kanagawa-ken

228-8920




