	United States Army Japan

Merit Promotion and Placement Vacancy Announcement
	雇用の種類/Employment Type

 FORMDROPDOWN 

	施設名/Location
 FORMDROPDOWN 


	空席広報番号/Announcement Number

 FORMDROPDOWN 
 007
	募集期間/Opening Period
12 AUG 04~25 AUG 04
	募集範囲/Area of Consideration
 FORMDROPDOWN 

     

	職種名・職種番号・基本給表・等級/Job Title, Job Number, BWT, Grade

バーテンダー、＃2200、BWT:2-4
Bartender, #2200, BWT:2-4

	語学手当級別/LAD
 FORMDROPDOWN 

	基本給/ Basic Wage
￥165,000

	部隊名/Organization

ハブ ナブ イン、COD, DCA, USAG-J

Hob Nob Inn, COD, DCA,USAG-J



	勤務時間/Work Schedule

週　 FORMDROPDOWN 
　時間制/Hours Per Week、　     ～      Hours
 FORMCHECKBOX 
月/M　 FORMCHECKBOX 
火/Tu　 FORMCHECKBOX 
水/W　 FORMCHECKBOX 
木/Th　 FORMCHECKBOX 
金/F　 FORMCHECKBOX 
土/Sa　 FORMCHECKBOX 
日/Su　

 FORMCHECKBOX 
変則勤務/Irregular Shift Work　1300-2200, 1600-0100, 1400-2300

	職務内容/Duties

キャッシヤーの準備そして在庫の確認をしてバーカウンターの営業の準備をする。アルコール類、ノンアルコール類、またはカクテルなど飲み物の用意をする。ポイントオブセールスシステムを使い売り上げなどを管理する。グラスをきれいに洗浄し清潔に保つこと、また台所用具、バーカウンター、職場内を清潔かつ衛生的に保つ。すべての飲み物、商品などの在庫管理を営業前後に行い、在庫量が営業に支障がないか確認する。在庫の補充が必要であれば監督者に概算書を提出する。売り上げを確認し現金をキャッシヤーまたはマネージャーに返却をしてレポートの作成準備をする。長時間、立ったままでの仕事が要求され,時には2キロ～18キロくらいの物を運ぶこともあります。英会話能力が必要とされ,お客様からのクラブに対する質問やサービス内容に対して返答する。制服を着用して常に清潔な身なりをを保つことが要求されます。監督者の最低限の監督指示により文書または口頭で指示を受けバーカウンターの営業業務の責任を負うことが求められます。
割り当てられた他の関連的または付随的職務を行う。
Sets up bar for operation, obtains cash bank and stock bar.  Prepares a wide variety of alcoholic and nonalcoholic drinks and coctails.  Records sales of point-of -sales system and makes change.  Washes and sanitizes glasses and keeps bar, utensils, equipment and work area clean and sanitary.  Checks inventory of all beverages and merchandise at the opening and close of business.  Checks that stock level is maintained to meet operations.  Submits estimate of stock requirements to supervisor .  Counts and turns in cash to cashier or manager and prepares cashier report.  Must be able to stand for prolonged periods of time.  Frequently, hadles objects weighning up to 5 pounds, occasionally lifting objects weighing up to 40 pounds.  Must able to converse in English.  Answers questions from customers concerning club activities and services available.  Must wear an assigned uniform and maintain a clean appearance at all times.  Receives required instruction either orally or in written form and is held responsible for proper operation of bar activities with a minimum operations.  Performs any other duties as assigned.  


	必要資格条件/Qualification Requirements

英会話の理解力、スピーキング能力 (LAD-1以上が好ましい)
アルコール類、ノンアルコール類、カクテルの作り方、知識が必要

長時間立つていられる方。
Must have ability to speak and understand English. (LAD-1 is desirable)

Must know how to prepare a wide variety of alcoholic and non-alcoholic drinks and coktails.

Must be able to stand for a prolonged period of time.


	提出するもの/Applications and Other Documents

 FORMCHECKBOX 
全在日米軍従業員/USFJ Employees  (空席応募申請書/AJ Form 1021EJ-R-E http://www.usarj.army.mil/pdfs/cpo/1021.pdf）
 FORMCHECKBOX 
一般/Non USFJ Employees  (空席応募申請書/AJ Form 1021AEJ-R-E http://www.usarj.army.mil/pdfs/cpo/1021a.pdf）
　　 FORMCHECKBOX 
記入は英語/Complete in English　 FORMCHECKBOX 
記入は日本語/Complete in Japanese
 FORMCHECKBOX 
語学手当試験、英検、TOEIC等のスコアの写し/Copy of language allowance test score, STEP certificate, TOEIC score, etc.

 FORMCHECKBOX 
日本の運転免許証の写し/Copy of Japanese driver’s license
 FORMCHECKBOX 
最高学歴の卒業証明書の写し/Copy of diploma of highest education completed.
 FORMCHECKBOX 
合否通知希望者は住所氏名を記入した80円切手貼付の定型封筒/Self-addressed stamped envelope for those who wish to receive the selection results in writing.
 FORMCHECKBOX 
その他/Other　     

	応募方法/To Apply
上記の書類を締切日までに担当の人事課まで郵送してください。締切日の午後3時必着。ファックス、電子メールでの申請は不可。提出された応募書類は返却いたしません。記載漏れや必要な証明書、署名等の不備、締切時間以降に届いたもの、記載内容に虚偽の申告があると認められたときは審査不可となります。Mail the application to the office shown in the bottom of this form along with necessary documents specified above.  Application must be received no later than 1500 on the closing date.  Faxed and/or e-mailed applications are not accepted.  All submitted documents will not be returned.  Incomplete applications will not be considered.

	提出先/Submit To

〒228-8920　神奈川県座間市

キャンプ座間　Bldg 102 G-wing

在日米陸軍　APAJ-GA-CPJ-RP

日本人雇用課　 FORMDROPDOWN 
 007
APAJ-GA-CPJ-RP  FORMDROPDOWN 
 007
JESO, USARJ, Bldg 102 G-wing
Camp Zama, Zama-shi, Kanagawa-ken

228-8920




